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ACTA No. 006 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ATP Mes de marzo Institución Educativa 
Mercadotecnia María Inmaculada del municipio de Quimbaya 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Quimbaya Quindío, 
marzo 6 de 2026 

HORA INICIO: 
7:00 am 

HORA FIN: 
10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Institución Educativa 
Mercadotecnia María 
Inmaculada 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Regional Quindío 
Centro de Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Notificación aprendices matriculados en las fichas 3409511 - 3409497 y 3409510 

vigencia 2026 

2. Solicitud deserción aprendices grado 11 
3. Analizar casos de aprendices con dificultades cognitivas de aprendizaje grado 10. 
4. Revisar el estado de proyectos productivos a la fecha. 
5. Verificación de  ambientes de aprendizaje 
6. Socialización Formato GFPI-F-035 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entregar informe detallado sobre el proceso formativo vigencia 2026 en la Institución 
Educativa Mercadotecnia María Inmaculada del municipio de Quimbaya. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:00 am del 6 de marzo de 2026, se reúnen los docentes técnicos de la IE, Martha 

Yanet Duque, Hernando Gómez, Víctor Alfonso Castillo, Sandra Milena Duque y las 

instructoras Martha Blandón, Sandra Orrego y Diana Lorena Uribe con el fin de entregar 

informe del proceso formativo para la vigencia 2026. 

 

1. Notificación aprendices matriculados vigencia 2026  

La instructora Diana Uribe da a conocer el listado de los aprendices inscritos en la ficha 

3409511 correspondiente al grado 10B, quedando de la siguiente manera. 

 

 
Reporte de Inscripciones 

 

   
Código Ficha 3409511  

Programa de Formación ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  

   
Identificación Nombre Estado 

TI - 1335281381 ANA LUCIA TOBON MUÑOZ Matriculado  

TI - 1117355314 ANDREA AVENDAÑO MARIN Matriculado  

TI - 1097041915 ANNA SOFIA HENAO ESPINOSA Matriculado  

TI - 1094920894 CAREN SOFIA MONTERO SANCHEZ - RC Matriculado  

TI - 1095268941 CARLOS DANIEL TOBON SAMPEDRO Matriculado  

PPT - 6666936 DAYARLIS PAOLA TERAN PEÑA Matriculado  
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TI - 1090276685 ENGEL ANDRES ORTIZ SANTA Matriculado  

TI - 1105174053 ESTEPHANIA CUELLAR VARGAS Matriculado  

TI - 1092854966 FANIA SOFIA LOPEZ SANCHEZ Matriculado  

TI - 1012383394 ISABELLA GARCIA QUITAMAURE Matriculado  

TI - 1092461373 JAIDER ANDREY TORO FRANCO Matriculado  

TI - 1148144661 KARLA JHOANA ECHEVERRY SANTA Matriculado  

TI - 1095269077 LAURA ISABEL GUTIERREZ MEJIA Matriculado  

TI - 1120368924 LAURA SOFIA MUÑOZ OROZCO - RC Matriculado  

TI - 1095179262 MARIA FERNANDA SOLARTE MARULANDA Matriculado  

TI - 1097397512 MARIANA ORTIZ DUQUE Matriculado  

TI - 1097724939 MICHELL DAIANA VELASQUEZ RINCON Matriculado  

TI - 1091205152 NATALIA MORALES FLOREZ Matriculado  

TI - 1092854029 NICOL SAMARA QUINTERO OSMA Matriculado  

TI - 1094923442 NICOL SOFIA LEMA LONDOÑO Matriculado  

TI - 1113308582 ROBINSON DAVID GONZALEZ MARIN Matriculado  

TI - 1053446263 SAMUEL ALEJANDRO FERNANDEZ HOYOS Matriculado  

TI - 1093559114 STEFANIA RIVERA ZULETA Matriculado  

TI - 1091886215 XIOMARA MURIEL BONILLA Matriculado  

TI - 1092460559 YOSETH ATEHORTUA TORRES Matriculado  

TI - 1092854030 YUDY MARCELA QUINTERO OSMA Matriculado  

 

La instructora les menciona a los docentes técnicos que los aprendices CARLOS DANIEL 

TOBON SAMPEDRO, LAURA ISABEL GUTIERREZ MEJIA, NICOL SAMARA QUINTERO OSMA Y 

YUDY MARCELA QUINTERO OSMA no han asistido a formación ningún día, pero que sus 

compañeros manifiestan que estos se encuentran inscritos en los otros grados 10. 

 

Adicionalmente la instructora menciona que el aprendiz CAREN SOFIA MONTERO SANCHEZ 

aún no ha entregado el registro civil de nacimiento, el cual se ha pedido en diferentes 

ocasiones y es un requisito de matrícula, razón por la cual se solicita la colaboración de los 

docentes técnicos para la entrega del mismo. 

 

- La instructora Sandra Orrego da a conocer el listado de los aprendices inscritos en la ficha 

3409497 correspondiente al grado 10A, quedando de la siguiente manera. 

 

 Reporte de Inscripciones  

   
Código Ficha 3409497  

Programa de Formación ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .  

   
Identificación Nombre Estado 

PPT - 6839002 ALAN MATHIAS PABON DELGADO Matriculado  

TI - 1094932508 ANGI XIOMARA CORREA CORREA Matriculado  

TI - 1092855206 CARLOS ESTEBAN SANCHEZ MURIEL Matriculado  
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TI - 1092461178 DANA MEZA GUTIERREZ Matriculado  

TI - 1113368368 GUSTAVO ANDRES CASTRO HOYOS Matriculado  

TI - 1091886618 JAVIER ANTONIO MARIN CIFUENTES Matriculado  

TI - 1058140932 JEISON ESTIVEN MUÑOZ DELGADO Matriculado  

TI - 1014243713 JERONIMO DIAZ RESTREPO Matriculado  

TI - 1092855226 JERONIMO QUINTERO CAICEDO Matriculado  

TI - 1095269171 
JIMMY ALEJANDRO VARGAS 

CABEZAS 
Matriculado  

TI - 1092459326 JORDYN DANIEL PALACIO VANEGAS Matriculado  

TI - 1090277361 JOSE MANUEL QUINCHIA GAVIRIA Matriculado  

TI - 1090276889 JULIANA NARVAEZ GAMBOA Matriculado  

TI - 1097036351 KAREN SOFIA CARDOSO CARMONA Matriculado  

TI - 1094933766 
KEVIN ALEJANDRO JIMENEZ 

ESPINOSA 
Matriculado  

TI - 1097037746 KEVIN SANTIAGO MORALES CHAVEZ Matriculado  

TI - 1059705595 MAURICIO LARGO GASPAR Matriculado  

TI - 1056126599 SAMUEL DUQUE ORREGO Matriculado  

TI - 1013641458 SANTIAGO PAEZ GOMEZ Matriculado  

TI - 1097037427 SARA SOFIA HINCAPIE SOSSA Matriculado  

TI - 1092855205 SOFIA VEGA RESTREPO Matriculado  

TI - 1095268961 STEFANIA ARCILA RINCON Matriculado  

TI - 1095269084 XIOMARA PINEDA CLAVIJO Matriculado  

 

La instructora les menciona a los docentes técnicos que los aprendices DANA MESA 

GUTIERREZ, JAVIER ANTONIO MARIN CIFUENTES Y SARA SOFIA HINCAPIE SOSSA no han 

asistido a formación ningún día, pero que sus compañeros manifiestan que estos se 

encuentran inscritos en los otros grados 10. 

 

La instructora Martha Blandón, reporta informe de los aprendices matriculados a la fecha en 

la ficha 3409510 correspondiente al grado 10C. 

 

 
Reporte de Inscripciones  

   
Código Ficha 3409510  
Programa de 
Formación 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA . 
 

   
Identificación Nombre Estado 

PPT - 8208014 ADRIAN ENMANUEL RIERA ALVARADO Matriculado  

TI - 1129005788 ANDRES JULIAN CASTRO DEVIA Matriculado  

TI - 1157963380 BRAYAN FERNEY PRADA VERA Matriculado  

TI - 1150945446 BREINER LEONARDO LADINO HOLGUIN Matriculado  

TI - 1095552327 CAMILO ESTIVEN BECERRA CARMONA Matriculado  

TI - 1114624040 EMILY TATIANA URIBE URIBE Matriculado  

PPT - 5501239 FRAN EVERT FRANCO SANCHEZ Matriculado  
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PPT - 5501196 JORGELIS EVELIN FRANCO SANCHEZ Matriculado  

TI - 1092459703 JULIAN ANDRES CHIZABAS BERNAZA Matriculado  

TI - 1095268728 KEVIN ANDRES CAÑAS GRAJALES Matriculado  

TI - 1091204847 LAURA VALENTINA TAMAYO JARAMILLO Matriculado  

TI - 1184213005 MANUELA CIRO ANTIA Matriculado  

TI - 1097035817 MANUELA LARGO JARAMILLO Matriculado  

TI - 1092460324 MARLON ESNEIDER ANGULO GONZALEZ Matriculado  

TI - 1094922892 MICHEL STIVEN CASTRO HERNANDEZ Matriculado  

TI - 1092854281 NICOLAS CASTAÑO ANGULO Matriculado  

TI - 1037125280 NICOLE PEREZ FRANCO Matriculado  

TI - 1063651371 VERONICA ALVAREZ HOYOS Matriculado  

TI - 1095268910 YARITH SOFIA TORRES LOPEZ Matriculado  

TI - 1091886618 JAVIER ANTONIO MARIN CIFUENTES Matriculado  

TI - 1092461178 DANA MEZA GUTIERREZ Matriculado  

TI - 1097037427 SARA SOFIA HINCAPIE SOSSA Matriculado  

   

Nota: Se encuentran en proceso de matrícula extemporánea las aprendices:  

 
TI – 1091886380 NICOL DANIELA OBANDO YOCUÉ 
 TI -  1092854030  NICOL SAMARA QUINTERO OSMA  
  TI -  1092854029  YUDY MARCELA QUINTERO OSMA 

 

Así mismo, da a conocer sobre el nivel de indisciplina de algunos aprendices, a los cuáles fue 

necesario hacerles acta de compromiso por aprobada por el coordinador.  

 

2. Solicitud deserción aprendices grados 11 

Las instructoras solicitan iniciar con el trámite de deserción de los aprendices de las fichas 

3146399 y 3146387 de los grados 11B y 11A respectivamente. Dicha deserción corresponde 

a aquellos aprendices que NUNCA han asistido a formación y por ende han incumplido con el 

proceso formativo, información plasmada en las actas y reuniones realizadas en la vigencia 

anterior. 

 

La Instructora Sandra Orrego refiere a los aprendices Richar Estiven Rendon y Leidy Juliana 

Trujillo quienes no muestran interés en la formación; con los dos aprendices se han realizado 

planes de mejoramiento y compromisos de asistencia firmados con los acudientes los cuales 

no cumplieron y por inasistencia reiterativa (Juliana grado 10 asistió 5 formaciones, Richard 

tiene 12 inasistencias sin justificación; grado 11 -2026 no han asistido) por tanto no han 

logrado superar los resultados ni las competencias trabajadas al momento. 

  

A continuación, se relacionan los aprendices por ficha para deserción: 
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FICHA 3146387 – GRADO 11A 

 

 IDENTIFICACION NOMBRES APELLIDOS ESTADO 

1 TI 1092852878 LEIDY JULIANA TRUJILLO CARVAJAL Formación 

2 TI 1091204084 JHANA SHELENE PELAEZ ARISTIZABAL Formación 

3 TI 1095551340 JEISON STEVEN TORRES PEREZ Formación 

4 TI 1092853960 MATEO JARAMILLO CARDONA Formación 

5 TI 1113862820 RICHARD ESTIVEN RENDON QUIROGA Formación 

6 TI 1094910567 JOSE REINEL MONTOYA PEREZ Formación 

7 TI 1097036691 JESINYER QUINTERO GIRALDO Formación 

8 TI 1142516145 YARIS DAHIANA ARIAS RAMIREZ 
Formación 

 

FICHA 3146399 – GRADO 11B 

 

 
Reporte de Inscripciones 

  
Código Ficha 3146399 

Programa de Formación ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

  
Identificación Nombre 

TI - 1095268838 ASHLEY JULIETH PEÑA ARCILA 

PPT - 1011937 BRITINI DAYANNA PEREZ GARCIA 

TI - 1095268788 CRISTIAN DAVID LOPEZ AGUDELO 

TI - 1043155593 DIEGO ALEJANDRO IRLANDA MARQUEZ 

TI - 1097397733 JEIDER DANILO VELASCO SERNA 

TI - 1059703772 JUAN ESTEBAN VELEZ PULIDO 

TI - 1030100294 MARIA ALEJANDRA CASTILLO ESPINOSA 

TI - 1091885920 MARIA JOSE DUQUE GARCES 

 

3. ANALISIS DE CASOS DE APRENDICES CON DIFICULTAD EN EL APRENDIZAJE 

 

La instructora Sandra Orrego plantea el análisis del aprendiz Kevin Cañas; el aprendiz 

entrego en la institución educativa diagnóstico clínico como evidencia de dificultad en su 

aprendizaje; el diagnóstico es retraso cognitivo y dificultades del habla (el cual reposa en 

el archivo de la institución educativa y se adjunta copia)  

 

El aprendiz manifiesta en el ambiente de formación que no idéntica con claridad vocales 

ni consonantes y por tanto no puede leer.  

Con el uso de imágenes y figuras no evidencia asociaciones lógicas de procesos lo cual le 

puede dificultar la solución de problemáticas propias de la vida laboral. 
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Los ajustes razonables a los procesos de aprendizaje en competencias como servicio al 

cliente se pueden dar bajo repetición o retentiva los proceso que incluyen habilidades 

numéricas como áreas financieras requieren habilidades básicas adquiridas. 

 

Se menciona el caso del Aprendiz Kevin Andrés Cañas Grajales 

Se propone hablar con la orientadora para que brinde orientación en cuanto a la decisión que 

se pueda tomar y dársela a conocer a los acudientes, la instructora Sandra Orrego insiste en 

que para la inscripción en el programa técnico se deben tener unas competencias básicas las 

cuales fueron certificadas en el oficio enviado por la Institución Educativa. 

 

La orientadora dice que él no cumple con las habilidades técnicas, el responder pero a su 

manera, si se le niega la oportunidad es llamada una exclusión, pero si se puede hablar con el 

acudiente para darles a conocer los requisitos, propone otra alternativa como ser certificados 

por cursos complementarios, lo que Sandra menciona que el programa y competencias son 

completas. 

 

Propone sensibilizar tanto al aprendiz como al acudiente, como profesional piensa que se va 

a formar en algo que no es, por eso se pide ser claro y que se busque algo del hacer y decir 

que sus habilidades son muy diversas 

Se revisa el PIAR con la docente de apoyo Alejandra Álvarez para verificar la manera en cómo 

se va a evaluar al aprendiz, y de allí toman decisiones. 

Tiene estilo de aprendizaje kinestésico y visual mediante pictograma. Tiene una motivación 

extrínseca, le gusta que le aplaudan lo que hace 

 Que recomendación da para las habilidades técnicas, ejemplo en el área contable, lo que 

hace de manera didáctica, reconocer algunas letras del abecedario y desde la IE se debe 

reforzar el tema de la lectoescritura.  

No se supo manejar con anterioridad las expectativas que tiene con el SENA, su atención no 

es tan extensa, por horas no desvive estímulos, pero con periodos cortos si, la formación se 

debe partir porque no se queda la jornada completa prestando atención. 

 

El profesor Víctor propone tenerlo en formación e irlo llevando a lo que la instructora Sandra 

responde que la formación SENA no es para llevar a las personas sino para que se formen para 

la vida laboral. 

 

La docente Diana Marcela propone que el alumno continue con el proceso académico en la 

institución por proyectos ya que considera que el alumno puede superar mayor cantidad de 

aprendizajes desde el hacer. 
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En conclusión la docente de apoyo va a citar a los acudientes para manejar las expectativas 

tanto de los acudientes como del aprendiz, y desde el SENA realizar los ajustes necesarios 

para las guías Y COMPETENCIAS TECNICAS y ya el acudiente toma la decisión de si entramos 

al SENA o se sigue solamente con la IE. 

La IE debe reforzar lectoescritura y matemáticas mediante grafismo fonético que consiste en 

la que los niños aprenden a través de varios sentidos, donde aparecen las palabras y estos las 

asocian mediante movimientos y la parte numérica o matemática básica con suma de cubos. 

4. Conocer el avance de proyectos productivos a la fecha. 
Las instructoras solicitan conocer el momento de trabajo de los proyectos productivos con 

el fin de aplicar evidencias Bitácora según los avances en los proyectos grado 11. 

5. Verificaciones ambientes de aprendizaje 

Las instructoras mencionan que una de las actividades que se deben realizar para el mes de 

marzo es la verificación de ambientes de aprendizaje, el cual es requisito dentro del manual 

de articulación donde se evidencia el cumplimiento para brindar una formación adecuada a 

los aprendices. (Ambientes de formación, herramientas tecnológicas, etc) 

6. Socialización currículo de integración Media Técnica 

La socialización del currículo de integración Formato 035 se realizó en el mes de febrero con 

el rector de la IE y el representante del programa Media Técnica de la institución; donde 

quedó como compromiso dar a conocer dicho formato al resto de participantes dentro de la 

Institución educativa.  

CONCLUSIONES 

Se socializó el currículo de articulación formato GFPI-F.035 con los docentes técnicos.  
Se reportaron novedades en la formación. 
Se reportaron novedades en la matrícula de la ficha 3409510 correspondiente a grado 10C. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar deserción 
aprendices de las 
fichas 3146399 y 
3146387 de los 

grados 11B y 11A 
respectivamente 

 
 
 
 

Marzo 
 

 
 

Diana Lorena Uribe 
 

Sandra Julieth 
Orrego 

 
 
 
 
 
 
 Verificar inscripción 

aprendices vigencia 
2026 

 





GOR-F-084 V02 

 

 

 

ACTA No. 6 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ATP Mes de marzo Institución Educativa 

Gustavo Matamoros D´Acosta 

CIUDAD Y FECHA: Armenia  Quindío, 11de 

marzo de 2026 

HORA INICIO: 

12:00am 

HORA FIN: 

1:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Gustavo Matamoros 

D´Acosta Armenia  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: COMERCIO Y TURISMO 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Cumplimiento de Horarios 

2. Formatos F35 Articulación Curricular  

3. Formato F33 Autodiagnóstico 

4. Formato GFPI-F-021 V03 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Cumplir con el manual de articulación frente a las reuniones técnico-pedagógicos con la IE 

Gustavo Matamoros D´Acosta Armenia 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 12 :00 a.m. se reúnen los instructores. Diana Uribe y Edwin Mauricio Beltrán 

con el coordinador académico  Leonardo Lozano de la I.E. Gustavo Matamoros 

D´Acosta, donde se trataron temas tales como: 

 
1. Se le informa al coordinador que se ha venido cumpliendo con el horario pactado con la 

I.E para el programa del Técnico en asistencia administrativa  los días martes  y asesoría 

comercial  los días  miércoles de 1:00pm a 5:00pm.  

 
2. Se realizó la socialización de los Formatos GFPI-F-035 de articulación curricular, 

formato GFPI-F 033 autodiagnóstico, Y Formato GFPI-F-021 V03 de novedades, 

los cuales fueron debidamente firmados y revisados por parte de la coordinación para 

el programa del Técnico en asistencia administrativa  y asesoría comercial. 

 

3. Se pacta con el coordinador realizar la transferencia técnico – pedagógica de acuerdo a 

lo establecido en el manual de articulación a los docentes de la Institución Educativa 

para el mes de abril. 

CONCLUSIONES 

Se ha cumplido con los parámetros de cumplimiento de la formación de acuerdo con el manual 

de articulación. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 

 

Entrega de formatos 

 
 
 
 
10/03/2026 

 

 

 

Instructores Sena 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
 

 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Leonardo Lozano Coordinador 

Académico I.E 

         
       (SI) 

          
           N/A 

 
 

Edwin 

Mauricio 

Beltrán 

Centro de 

Comercio y 

Turismo 

     
        (SI) 

            
            N/A 

 

Diana 

Lorena 

Uribe  

Centro de 

Comercio y 

Turismo 

      
         (SI) 

           
             N/A 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente 

ANEXOS 

N/A 
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ACTA No. 004 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento Técnico Pedagógico I.E. Pedacito 

de Cielo correspondiente al mes de marzo de 2026 

CIUDAD Y FECHA: 

 

La Tebaida, 09 de marzo 

de 2026 

HORA INICIO: 

11:00 am 

HORA FIN: 

12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Institución Educativa 

Pedacito de cielo 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Quindío Centro de 

Comercio y Turismo 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Notificación aprendices matriculados en la ficha vigencia 2026 

2. Solicitud deserción aprendices grado 11 
3. Analizar casos de aprendices con dificultades cognitivas.  
4. Revisar el estado de proyectos productivos a la fecha. 
5. Verificación de ambientes de formación. 
6. Socialización Formato GFPI-F-035 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Coordinar el proceso de formación técnica profesional del programa de articulación con la 
media, técnico en asistencia administrativa.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Teniendo en cuenta el objetivo de la reunión, se reúnen el Rector Diego Fernando Roncancio, 

el coordinador académico Eisinober Henao y las instructoras Martha Yanet Blandon y Diana 

Uribe con el fin de entregar informe detallado de los aprendices inscritos en el programa de 

formación Asistencia Administrativa para la vigencia 2026. Adicionalmente aclarar temas 

relacionados con proyecto productivo, verificación de ambientes y currículo. Teniendo en 

cuenta los puntos a trabajar se inician con el desarrollo de cada uno de ellos. 

 

1. Notificación aprendices matriculados en la ficha 3146451 correspondiente a grado 11°a 

cargo de la instructora Martha Blandón en la vigencia 2026 

 
Se relacionan los aprendices matriculados en la ficha 3146451. 

 

Tipo 
Documento 

Número Nombres y Apellidos 

TI 1086604466 YURY PAOLA ALZATE GUEVARA 

TI 1095210020 ADRIANA LISETH OROZCO BERNAL 
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TI 1090096399 MICHEL ESTEFANY RESTREPO BERMUDEZ 

TI 1023388042 KENDER STID GIRALDO PINILLA  

TI 1126908584 JUAN PABLO PEREZ QUINTANA 

TI 1096038265 ASHLEY JESEBELL NUÑEZ LOPEZ  

TI 1115186722 JUAN CAMILO RENGIFO PEÑA 

TI 1188963751 WENDY VANESA POSADA ORTIZ 

TI 1095209461 MIGUEL ANGEL MURILLO VALENCIA  

TI 1139874862 SERGIO MANUEL GOMEZ GARCIA  

TI 1013125048 JOHAN SMIT MELO VALENCIA 

TI 1079095151 CRISTIAN FELIPE MURILLO BARAHONA  

TI 1191215481 HANSEL JOEL  BARROS 

TI 1095209516 CLAUDIA MILENA RANGEL  

 
Notificación aprendices matriculados en la ficha 3409565 a cargo de la instructora Diana 

Lorena Uribe correspondiente al grado 10° en la vigencia 2026 

 

 Reporte de Inscripciones 

  

Código Ficha 3409565 

Programa de Formación ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

  

Identificación Nombre 

TI - 1095209440 ALLISON NIETO RIOS 

TI - 1090276076 ANDRES FELIPE ARIAS GUAPACHA 

TI - 1188966113 DANNA SOFIA POSADA ORTIZ 

TI - 1090277146 EIMMY MANUELA PARRA MUÑOZ 

PPT - 6418381 GABRIELA ALEXSANDRA GUARISMA QUINCENO 

TI - 1091204991 JERONIMO LEON RIOS 

TI - 1097396649 JHON FREIDER ZAPATA ESCOBAR 

TI - 1030100864 JUAN DIEGO PARRA MORALES 

TI - 1092461513 JUAN ESTEBAN VARGAS SANCHEZ 

TI - 1059046528 JUAN SEBASTIAN PALMA RIASCOS 

TI - 1090276068 KAROL DAHIANA GAVIRIA GAITAN 

TI - 1092460925 KEM LARGO ABELLO 

TI - 1092854950 LAURA SOFIA LOAIZA NIÑO 

TI - 1092459687 LUISA FERNANDA MOTTA CASTELLANOS 

TI - 1027529321 MIGUEL ANGEL ARICAPA PEREZ 

TI - 1090276947 NICOLAS CAICEDO NIETO 

TI - 1095209526 NICOLLE VANESSA CORTES CARDONA 

TI - 1117967715 NIYERETH LOAIZA DUQUE 

TI - 1087816322 ORIANA CELESTE AGUDELO MORALES 

TI - 1030100258 SAMUEL SANCHEZ IJAJI 

TI - 1094930270 SILVANA VANEGAS FLOREZ 
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TI - 1028821121 YULIANA ELIZABETH GACHA RAMIREZ 

 

El director de Grupo manifiesta que la aprendiz Eimmy Manuela Parra Muñoz identificada con 

TI N° 1.090.277.146 realizó cancelación de matrícula en la Institución Educativa en el mes de 

febrero. 

 

2. Solicitud deserción aprendices grado 11 
La instructora Martha nombra y verifica los aprendices que ya no se encuentran matriculados 
en la institución educativa.  
 

TI 1076820680 OSCAR DANIEL PALOMINO MENA EN FORMACION 

TI 1092853910 CRISTOPHER GARCIA GONZALEZ EN FORMACION 

TI 1095209474 SANTIAGO BOLAÑOS TORO EN FORMACION 

 
3. Analizar casos de aprendices con dificultades cognitivas.  
 
La instructora Martha manifiesta que será necesario convocar al comité Sena con el fin de 
analizar nuevamente el caso del aprendiz Cristian Felipe Murillo en su dificultad de 
aprendizaje, ya que el año pasado se le informó a la acudiente sobre su alto grado de 
discapacidad intelectual y ella afirmó que estamos en lo cierto.  
 

CC 1079095151 CRISTIAN FELIPE MURILLO BARAHONA 

 
El aprendiz JHON FREIDER ZAPATA ESCOBAR de la ficha 3409565 del grado 10, se requiere 
realizar ajustes a las actividades a realizar, ya que según lo manifestado por el director de 
grupo y documentos entregados, este presenta un discapacidad cognitiva leve, a lo cual la 
instructora hablo con el aprendiz y se comprometieron a realizar los ajustes para ir superando 
su dificultad. 
 
4. Revisar el estado de proyectos productivos a la fecha. 
 
Se analizó el avance de los proyectos productivos que vienen desarrollando los aprendices 
con la docente técnica de la IE Diana informando quiénes presentan demoras y/o dificultades 
en las entregas a tiempo.  
 
5. Verificación de ambientes de formación. 
 
Se informa a los directivos que en los próximos días se estará realizando nuevamente la 
verificación de los ambientes de aprendizaje; se tomarán fotos como evidencia y se levantará 
al acta correspondiente. Las instructoras hacen claridad que se dejará constancia de la 
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dificultad que presenta la sala de sistemas ya que no cuenta con los computadores suficientes 
(8) que funcionan regularmente. 
 
6. Actualización del Formato GFPI-F-035 

 
Se actualizó la malla curricular con el coordinador Eisinober Henao, por cambio de docentes 
en las áreas y los grupos y sus diferentes especialidades y por consiguiente será necesario en 
los próximos días socializar el formato con la docente técnica.  

 

CONCLUSIONES 

 
Se actualizó el currículo de articulación con la media formato GFPI-F.035 con el rector y 
coordinador de la institución educativa.  
 
Se reportaron novedades en la formación. 
 
Se reportaron novedades en la matrícula de la ficha 3409565 correspondiente a grado 10 A. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Socialización de la  

malla curricular 

formato GFPI.F 035   

 

Marzo de 2026 

Instructora  

Diana Lorena Uribe 

 

Socialización de la 

malla curricular 

formato GFPI.F 035   

 

Marzo de 2026 

 

Instructora  

Martha Blandón   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Diego Fernando  

Roncancio 

Rector IE. 

Pedacito de Cielo 

SÍ   

Eisinober Henao Coordinador IE. 

Pedacito de Cielo 

SI   

 

Diana Lorena 

Uribe 

Centro de 

Comercio y 

Turismo 

 

Sí 

  

 

Martha Blandón  

Centro de 

Comercio y 

Turismo 

 

Sí 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 


